
附件 2： 

企业微信创建流程 

第一步：批量录入会员单位通讯信息（录入各分会提供的附件 1 内容）； 

第二步：通过后台邀请上一步已录入人员加入企业微信； 

第三步：完成邀请后，通知相应分会； 

第四步：分会通知工作人员与会员单位被邀请人员完成加入流程； 

加入流程：① 下载或打开企业微信；② 点击“加入企业”。 

第五步：根据后期反馈信息敦促未及时加入的会员企业完成加入流程。 

（注：以上红色步骤需各分会配合完成） 


